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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DÖKÜMAN

	
Başlangıç



Her dönem başlangıcından önce belirlenen ders programı OBS’ye eksiksiz olarak işlenir.






İşlenen verilerin kontrolü sağlanır.
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Verilerde eksik veya hata var mı?


Evet


Hayır




Öğretim Elemanları Ders Yükü Bildirim Formlarını ÜBYS üzerinden MYO Sekreterliğine iletir.






Verilerde eksik veya hata var mı?



Evet



Hayır





Varsa telafi, izin, rapor ve görevlendirme OBS’ye işlenir.







Verilerde eksik veya hata var mı?


Evet


Hayır







İlgili ayın ek ders evrakları takip eden ayın ilk haftası içerisinde Merkezi Tahakkuk Birimine iletilir.






Merkezi Tahakkuk Birimi tarafından hesaplama işlemleri tamamlanır ve ek ders ödeme emri ilgili birimin harcama yetkilisi onayına sunulur.







İmzalı ödeme emri belgesi ve ekleri MTB ve SGDB’ye iletilir.







Bitiş






	


Öğrenci İşleri Birimi







Gerçekleştirme Görevlisi











Akademik Personel ve MYO Sekreterliği













MYO Sekreterliği














MYO Sekreterliği





MTB
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