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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DÖKÜMAN

	
Başlangıç




Görevlendirme talep eden akademisyen, Görev Talep Formu Dilekçesinin eklerinde davet / kabul yazısı, bildiri özeti ve program akışıyla birlikte Bölüm Başkanlığına müracaat eder.








Bölüm Başkanlığı, görevlendirme talebini üst yazı ile Müdürlüğe bildirir. 





Harcırah talebi varsa veya görevlendirme süresi 7 günden fazla ise ilgili görevlendirme MYO Yönetim Kurulu gündemine eklenir. 




YKK Olumlu mu?

Hayır

Evet





İlgili bölüm ve personele uygun olmadığı bildirilir.
Karar sureti ve ekleri Rektörlüğe (PDB) üst yazı iletilir.



Görevlendirme dönüşünde Dönüş Raporu Bildirim Formu istenir ve üst yazı ile Rektörlüğe (PDB) gönderilir.





Bitiş


	


İlgili personel




İlgili personel






İlgili Memur




Bölüm Başkanlığı



MYO Yönetim Kurulu














	







Görev Talep Formu Dilekçesi (PDB)




ÜBYS





ÜBYS











Görevlendirme Dönüş Raporu Bildirim Formu (PDB)
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